
แบบฟอรมการขอยืม/คืน ครุภัณฑ/อุปกรณ 
กลุมงานการประชุมและพิธีการ สำนักงานอำนวยการ  ชั้น 6  สำนักงานอธกิารบด ี

 
                             วันท่ี............. เดือน........................... พ.ศ. ............... 

 
ชื่อ-สกุล............................................................................................  หนวยงาน.................................................................................         

โทรศัพท.................................  มีความประสงคขอยืม.................................................... เพ่ือ............................................................ 

.........................................................................................................................................................................ตามรายการดังนี้ 

ลำดับ รายการ จำนวน หนวย หมายเหตุ 

     

     

     

     

     

     

 

สถานท่ีท่ีนำไปใช...................................................................................................................................................................................  
ระหวางวันท่ี .......................................... ถึงวนัท่ี........................................  โดยขาพเจาจะนำสงคืนวันท่ี .......................................... 
หากสิ่งของท่ียืมเม่ือนำมาสงคืนชำรุดเสียหาย ใชการไมได หรือสูญหาย ขาพเจายินดีจัดหา/แกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสีย
คาใชจายของตนเองหรือชดใชเปนพัสดุประเภทชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยู
ในขณะยืม ตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงการคลังกำหนด  
 

ลงชื่อ...........................................................ผูขอใช 

 (.......................................................................) 

1. ไดตรวจสอบรายการท่ียืมแลว  
 

      มีอุปกรณพรอมใหบริการ  
 ไมมีอุปกรณใหบริการ  
 
    เน่ืองจาก........................................................... 
ลงช่ือ.......................................................เจาหนาท่ี  
                      ผูตรวจสอบ 

วันท่ี....................................................................... 
 

2.       อนุมัติใหยืม           ไมอนุมัติใหยืม  
  
      เน่ืองจาก........................................................ 
…………………………………………………………………….. 
 
ลงช่ือ......................................................ผูอนุมัติ 

(นางสาวฉันทนา  ภูธราภรณ) 
ผูอำนวยการสำนกังานอำนวยการ 

วันท่ี........................................................................ 
 

  3.  ไดจายส่ิงของท่ียืมตามรายการแลว 
 
  
 
 
  ลงช่ือ……………………………………….……เจาหนาท่ี                         
   (.....................................................) ผูจายอุปกรณ  
 

วันท่ี………………………...................................... 

 
4. ไดรับส่ิงของท่ียืมตามรายการแลว   
               
 
ลงช่ือ………………………………………...........ผูขอใช/          
      (…………..……..……..………........………) ผูรับ 
วันท่ี………...…………….………....……............  
 

 
5. ไดรับส่ิงของท่ียืมแลว  คืนสภาพ        สมบูรณ         ไมสมบูรณเน่ืองจาก………………………….......... 
ตามรายการครบถวนแลว  
 
ลงช่ือ……………………………………………ผูขอใช/               ช่ือ………………....…...…………….………เจาหนาท่ี 
    (…………….……...……………..…………) สงคืน                (……………..………….......………..…………) รับคืน 
 วันท่ี………………………...…………...................                วันท่ี……………………………..…………................. 

 


